PREFEITURA MUNICIPAL DE —
MANDURI -SP

www.manduri.sp.gov.br

Caprial du Viede®

LEI COMPLEMENTAR N©1.722/2013

Dispde sobre a reorganizacdao da Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal De Manduri, e da providéncias correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANDURI, Estado de S3o Paulo, no uso de
suas atribuigoes legais;

Fago saber que a Camara Municipal da Manduri APROVOU e eu sanciono e
promulgo a seguinte lei:-

CAPITULOT
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 19, - Esta Lei dispde sobre a reorganizacdo Administrativa da Prefeitura
Municipal de Manduri.

Art. 29, - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Manduri fica
reorganizada na forma disposta nesta Lei.

Art. 39. - Compete a Administragdao Municipal prover tudo que diz respeito
ao peculiar interesse do Municipio e ao bem estar da populacdo, de acordo com a Carta da
Republica, a Constituicdo do estado de S&o Paulo e a Lei Orgdnica do Municipio de Manduri.

Art. 4°. - Sempre que permitido e aconselhavel, a Administracdao podera
transferir a execugdo de obras e prestagdo de servicos a comunidade, as pessoas ou entidades do
setor privado, mediante contrato, concessdo, permissao, autorizagdo ou convénio com o objetivo de
alcangar melhor rendimento, evitando novos encargos permanentes e a ampliagdo do quadro de
servidores.

Art. 59, - A Administragao Municipal é exercida pelo Prefeito, auxiliado pela
diregdo dos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 6°. - As atribuicdes do Prefeito sdao definidas na Carta da Republica, na
Constituicao do Estado de Sao Paulo e na Lei Organica do Municipio de Manduri.

Art. 7°. - A Administragdo Municipal apoiaré o planejamento e a delegagdo
de competéncia, na forma da Lei, como instrumentos de agao para o desenvolvimento harmonico dos
setores fisico-territorial, econdmico social e cultural da comunidade, bem como para a agilizacdo dos
recursos humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

§ 19. - Considera-se planejamento o processo pelo qual a Administragdo
procura racionalizar suas decisdes no que concerne a fixacao de objetivos e a forma de atingi-los,
considerando sua dimens3o técnica e sua dimensdo politica.

§ 29, - A delegagao de competéncia prevé uma divisdo adequada da carga
de trabalho por meio da implantacao de setoriais em linha de subordinacao hierarquica.

Art. 8°. - O Governo Municipal é constituido por drgaos integrados na
estrutura administrativa da Prefeitura e de entidades dotadas de personalidade juridica propria, nos
termos da Lei Organica do Municipio de Manduri e da legislacdo especifica.

Art. 99, - Para os exclusivos efeitos desta Lei, entende-se estrutura
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administrativa como produto do trabalho de organizagdo que busca, a partir dos objetivos e
atribuicdes de uma entidade publica, atingir as seguintes finalidades:

I - dividir adequadamente a carga de trabalho a ser realizada;

II - definir claramente limites de autoridade e responsabilidade;

III - caracterizar relagdes de subordinacgao;

IV - orientar a alocacao dos recursos disponiveis, humanos, financeiros e
materiais.

V — Estimular e orientar o trabalho em equipe.

Art. 10°. - A Administracdo Municipal descentralizada do Municipio de
Manduri adotard, na sua estrutura administrativa, os seguintes niveis hierarquicos:

I - Departamento;

II - Setor;

III - Servigo.

Paragrafo anico - A adogdo da subdivisdo organica prevista no “caput
deste artigo ndo implica, necessariamente, na implantagdo de todos os niveis hierarquicos.

”

Art. 11°. - As atribuicGes dos dirigentes dos o6rgdos da estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal, respectivamente, Diretor de Departamento, Assessor, Chefe
de Setor e Chefe de Equipe, serao fixadas em regulamentos e outros atos administrativos.

Art. 120, - E facultado ao Prefeito Municipal e aos dirigentes dos 6rgdos
delegar competéncia para a pratica de atos administrativos, conforme disposto em regulamentos.

Art. 13°. - Os empregos de provimento em Comissao serdo nomeados pelo
Prefeito, por decreto, demissiveis “ad nutum”, escolhidos dentre servidores municipais de carreira
nos casos, condicdes e percentuais minimos previstos em lei ou pessoas de reconhecida capacidade
técnica e ou experiéncia comprovada, destinam-se apenas a empregos de diregao, assessoramento e
chefia.

Paragrafo unico — O Servidor Municipal nomeado para o emprego em
comissdo percebera gratificagdo equivalente a 20% calculada sobre seu vencimento base, ou a
diferenca entre o salario base do emprego de origem e o do emprego em comissdo, a qual se
constituird em simples vantagem acessoria aos vencimentos ou salarios.

Art. 149, - O controle da administracdo se exercera em todos os niveis,

atentando especialmente para:
I - A execucdo dos programas e da observancia das normas que disciplinam

as atividades dos orgaos da estrutura administrativa.
II - A utilizacdo, guarda e aplicagdo do dinheiro, recursos, bens e valores

publicos pelos 6rgdos da estrutura administrativa.

Art. 159, - A nomeacdo para o exercicio de fungdes gratificadas sera feita
por Decreto, de acordo com a necessidade dos 6rgdos da estrutura administrativa.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 16°. - A estrutura administrativa da Prefeitura do Municipio de Manduri

compde-se dos seguintes 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta: N\

I - ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA ) .
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a) Departamento de Governo e Gestao Publica.

b) Departamento Juridico.

c¢) Departamento de Orgamento, Finangas, Contabilidade e Planejamento.

d) Departamento de Saude.

e) Departamento de Educacao, Cultura, Esportes e Lazer.

f)  Departamento de Engenharia, Projetos, Agricultura, Meio Ambiente
Obras e Servigos Publicos.

g) Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

h) Departamento de Transito, Fiscalizagao, Seguranga e Turismo.

i)  Assessoria de Gabinete do Prefeito.

IT - ORGAO DA ADMINISTRAGCAO INDIRETA

Empresa Municipal Saeman - Superintendéncia de Agua e Esgoto de
Manduri.

CAPITULO III _ iy
DAS ATRIBUIGOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

Art. 179, - Ao Departamento de Governo e Gestdo Publica, compete servir
como meio de ligacdo e articulagdo do Prefeito com os departamentos e demais 6rgdos de servigos
municipais visando o cumprimento das diretrizes, metas e programas do governo municipal, bem
como exercer as atividades ligadas a administracdo geral da Prefeitura, além de programar,
organizar, dirigir, coordenar e controlar direta ou indiretamente os assuntos concernentes a pessoal,
comunicacdes, compras, licitagSes, expediente, material, patrimonio, arquivo e zeladoria.

Paragrafo Gnico - Compete, ainda, ao Departamento de Governo e Gestao
Publica o exame prévio e apds ciéncia ao Prefeito, o encaminhamento de todos os papeis e
documentos de interesse da Administracdo, bem como, compete a redagao de normas legais,
elaboracdo de projetos de lei e mensagens a Camara Municipal, promulgagdo e vetos de autdgrafos
expedidos pela Camara.

Art. 18°. - O Departamento Juridico € o érgdo responsavel pelas atividades
de consultoria juridica, representagdo judicial ativa e passiva, arrecadagdo judicial da divida ativa,
redacdo de normas legais, competindo-lhe, ainda, pronunciar-se sobre toda a matéria juridica que Ihe
for submetida e elaboracdo de minutas de recursos ao Tribunal de Contas do Estado, prestar
assisténcia e pareceres juridicos ao Setor de Licitagdes e Contratos sempre que solicitado, com vistas
a elaboracdo de editais de certames licitatérios em todas as modalidades e seus desdobramentos,
assim como de redacdo de qualquer trabalho solicitado pelo Departamento de Governo e Gestdo
Publica e ou pelo Gabinete do Prefeito.

Art. 19°, - Compete ao Departamento de Orgamento, Finangas,
Contabilidade e Planejamento, planejar e executar a politica fiscal, financeira e tributaria do
Municipio, programar, dirigir, coordenar, controlar, fiscalizar as atividades financeiras e tributarias do
Municipio, orientar a execugdo dos servigos atinentes a politica tributaria, econdmica e financeira,
promovendo registros contabeis referentes a execugdo financeira, tributdria, orcamentaria e
patrimonial, elaboragé@o do orgamento anual e controle de sua execucdo; propor os Planos Plurianuais

e de Metas.
Paragrafo unico - Compete, ainda, ao Departamento de Orgamento,

Financas, Contabilidade e Planejamento, avaliar fontes de recursos estaduais, federais, da iniciativa
privada e de instituigdes nacionais e internacionais, viabilizando projetos especiais e para as diversas
dreas da administracdo municipal; promover o planejamento de acoes, diretrizes e das prioridades

Rua Bahia n2 233 — Centro — Manduri — SP — CEP. 18.780.000 — Cx. Postal 41 — Fone/Fax (14) 3356.1679 / 3356.2182

\NE)



PREFEITURA MUNICIPAL DE —
MANDURI -SP

www.manduri.sp.gov.br

“Capital da Verde”

municipais, incluindo o apoio no planejamento de iniciativas do calendario turistico, cultural e
esportivo do municipio; idealizar, planejar e executar projetos de interesse municipal voltados a
atragao de empresas comerciais ou industriais, geragdo de emprego e melhoria da renda local.

Art. 20°. - Compete ao Departamento de Salde, planejar, programar,
organizar, gerenciar, fiscalizar e avaliar na totalidade as agdes e os servicos de salde, gerindo e
executando os servigos publicos de salde no @mbito municipal; UBS — Unidade Bésica de Salde,
Pronto Atendimento Municipal, PSF - Programa Salde da Familia quando de sua implantacéo,
Vigilancia Sanitdria, Epidemioldgica, Vetores, Zoonoses, e, em consondncia com as diretrizes federais
e estaduais, nos termos das disposigoes impostas na Constituicao da Republica Federativa do Brasil,
da Constituicao do Estado e Lei Organica do Municipio de Manduri.

Art. 21°. - Compete ao Departamento de Educagao, Cultura, Esportes e
Lazer, como drgao responsével pelas atividades educacionais exercidas pelo Municipio;

I - a organizagao, orientagao, planejamento, pesquisas, supervisao geral,
diregdo e controle do ensino municipal, especialmente as relativas as atividades de educacdo pré -
escolar, de primeiro grau, merenda escolar e transporte de alunos, e cursos profissionalizantes.

II - Ficam sob-responsabilidade do Departamento de Educacdo, Cultura,
Esportes e Lazer, os proprios municipais de interesse educacional, cultural e esportivo utilizados pela
Municipalidade ou concedidos para uso de particulares, bem como os funcionarios, convénios,
projetos e programas relacionados com a area.

III - compete Departamento de Educagao, Cultura, Esportes e Lazer,
promover agoes e estimular o desenvolvimento das atividades culturais, preservar a historia e o
patrimonio cultural no municipio, implementar mecanismos necessarios ao incentivo e valorizacdo da
cultura, do esportes e lazer como meta de governo e promover acdoes em conjunto com outros
Departamentos no fomento da Cultura, Esporte, Lazer e Turismo no Municipio, bem como, na
elaboracdo do Calendario de Eventos Culturais, Esportivos e de Lazer do Municipio.

IV - Compete ao Departamento de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer, o
desenvolvimento das atividades esportivas do municipio, promovendo e incentivando jogos, torneios,
campeonatos, competicdes e elaboragao de programas de lazer, assim como, a organizagao do
Calendario de Cultura, Esportes e de Lazer do Municipio de Manduri.

Art. 22°, - Compete ao Departamento de Engenharia, Projetos, Agricultura,
Meio Ambiente, Obras e Servigos Publicos:

I - a execugao e conservagao das obras municipais, abertura, pavimentagao
e conservacdo de vias e logradouros publicos, supervisao e controle do sistema de transportes do
Departamento, inclusive de maquinas pesadas, servicos de serralheria e hidraulico-elétrica,
conservacao de pontes e galerias, bem como orientar e controlar as atividades relacionadas com os
servicos de conservacdo da malha vidria rurais, cemitérios, pré-moldados, carpintaria e oficina
mecanica, servicos de coleta de lixo urbano e manutencao de equipamentos e veiculos utilizados pelo
Departamento, sem prejuizo de outras atribuigdes previstas em regulamento.

II - responsabilizar-se pela avaliagdo e aprovagao técnica de projetos de
obras municipais ou de terceiros; elaboracdao de “croquis”, projetos e demais documentagdo
pertinente as obras municipais; aprovagdo e fiscalizagdo de parcelamentos do solo (loteamentos,
desmembramentos, desdobros e fracionamentos) e planos de expansdo urbana; atualizagdes no
Plano Diretor; fornecimento de plantas populares; expedicdo de certiddes de uso e ocupagao do solo
e de autos de vistoria; fornecimento de “Habite-se” e “Carta de Ocupagao”; acompanhamento e
desenvolvimento de programas especificos da area de engenharia ou afins, de iniciativa dos governos
estadual e federal.

III - compete coordenar as revisdes do Plano Diretor, da Lei de Uso e
Ocupacio de Solo, Cédigo e Obras e Cédigo de Posturas, assim como a elaboragdo e a coordenagado
dos projetos de obras municipais executadas com recursos proprios ou provenientes de conveénios.
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IV - Compete ainda, ao Departamento de Engenharia, Projetos, Agricultura,
Meio Ambiente, Obras e Servigos Publicos a elaboragdao de orgamentos, memoriais, planos de
trabalho e demais documentagdo técnica necessaria para formalizacao de convénios, contratos de
repasse e outros ajustes firmados com oOrgdos publicos federais ou estaduais que objetivem a
liberagdo de recursos financeiros para execugdao de obras no Municipio, bem como a fiscalizagdo
dessas obras e apoio técnico para prestagdo de contas, responsabilizando-se pelos projetos e toda a
documentagdo pertinente, inclusive licengas ambientais, podendo, inclusive, terceirizar projetos
complementares quando necessario e devidamente autorizado.

Paragrafo unico - E de competéncia ainda do Departamento de
Engenharia, Projetos, Agricultura, Meio Ambiente, Obras e Servicos Publicos o atendimento ao
publico; prestar suporte técnico e acompanhamento aos demais departamentos municipais no que se
refere as obras e servigos municipais; emissdo de certiddoes diversas, preenchimento de ARTS,
diretrizes, avaliacOes, pareceres, analises, licengas, vistorias, comunicados, notificacGes, interdicoes,
documentacdo cartoraria, retificacdes de areas, atendimento ao Ministério Publico, entidades e
demais dérgaos publicos ou privados.

Art. 239, - Ao Departamento de Engenharia, Projetos, Agricultura, Meio
Ambiente, Obras e Servigos Publicos, compete estimular, incrementar, orientar, incentivar, promover
e apoiar o desenvolvimento de programas na area rural do Municipio, objetivando o implemento da
producdo agropecuaria e de hortifrutigranjeiros, além de administrar e coordenar a utilizacao, por
terceiros, de maquinarios e implementos agricolas.

§ 19 - Compete, ainda, Departamento de Engenharia, Projetos, Agricultura,
Meio Ambiente, Obras e Servicos Publicos, propor e desenvolver a Politica Municipal de Meio
Ambiente e de Desenvolvimento Estratégico Sustentavel, incluindo a implementagao dos mecanismos
necessarios a protecdo do Meio Ambiente e do Desenvolvimento Estratégico Sustentdvel e a
valorizagdo do Patrimbnio Ambiental e Paisagistico, assim como a elaboragao e desenvolvimento de
todos os Programas, Projetos e Planos relacionados com o “Projeto Municipio Verde do Governo do
Estado de S&o Paulo”; coleta seletiva de lixo e demais atividades voltadas a reciclagem;
administracdo e manutencdo do Aterro Sanitario; conservagdo e limpeza de pragas, parques, areas
verdes e logradouros publicos.

Art. 24°, - Compete ao Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento
Social, criar projetos visando a promogao integral da populagdo carente e marginalizada do Municipio
de Manduri, mediante o fortalecimento de entidades assistenciais filantropicas sem fins lucrativos,
subvencionando e fiscalizando projetos sociais das mesmas, mediante contratos e convénios, criagao
de projetos comunitarios com a participacdo direta da populagdo alvo, visando a reintegragdo e
ressocializacdo humana, coordenar a implantagao do CRAS, PETI e outros projetos sociais no
municipio, bem como, seu funcionamento.

Art. 259, - Compete ao Departamento de Transito, Fiscalizagao, Seguranca
e Turismo:

I - a execucdo de medidas e iniciativas relacionadas com a seguranga em
geral, a sinalizacdo e o cumprimento das normas e transito, bem como exercer a fiscalizagdo em
geral, promovendo atividades de fiscalizagdo de contribuintes, com o objetivo de impedir a
sonegacdo de tributos, aplicando sangBes aos infratores; exercer vigilancia sobre a abertura,
transferéncia e localizacdo de estabelecimentos, verificando a regularidade dos respectivos
documentos fiscais; observar o cumprimento das normas prescritas no Codigo de Posturas
Municipais, Cédigo de Obras, Uso e Ocupagdo do Solo e Plano Diretor; efetuar notificagdes,
intimacOes e quaisquer diligéncias solicitadas pela Administragdo Municipal; aprovar a localizagao
tempordria de qualquer construgdo ou elementos relacionados com a circulagdo urbana; promover a
fiscalizacdo das normas disciplinares para construgdo e demolicdo de edificagOes; o embargo de
construgdes clandestinas; vistorias de instalagdes mecanicas em geral, das edificacoes para fins
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especiais, bem como de estabelecimentos industriais, comerciais, diversdes publicas, postos de
gasolina, organizar o sistema de rodizio das farmacias de plantdo aos sabados, domingos e feriados;
promover a apreensao de bens de acordo com as disposicdes do Cédigo de Posturas, mediante auto
de apreensao; promover a fiscalizagdo do horario de abertura e fechamento de estabelecimentos
comerciais, industriais e similares; exercer a fiscalizacdo do comércio eventual e ambulante;
organizar e fiscalizar as feiras livres do Municipio, bem como expedicdes de licengas, fornecimento de
“Habite-se” e “Carta de Ocupagao” vistorias, comunicados, notificacdes, interdicdes na area de sua
competéncia.

II - compete desenvolver programas gerais voltados ao desenvolvimento do
turismo, notadamente ao do turismo de lazer, pesca, aventura, ecolégico e de outras modalidades;
monitoramento e coordenagao de projetos para implantagdo e apoiar a iniciativa privada do
segmento de turismo nas agoes de fomento ao turismo Receptivo, objetivando o incremento do
turismo no Municipio como fonte de Desenvolvimento Economico.

III - Compete ao Departamento de Transito, Fiscalizagao, Seguranca e
Turismo, o desenvolvimento das atividades turisticas do municipio, promovendo, incentivando
eventos, e, a elaboracdo de programas de incentivo ao turismo, assim como, a organizagao do
Calendario de Turismo no Municipio de Manduri.

Art. 26°. — A Assessoria do Gabinete do Prefeito compete:

I - prestar assessoria e assisténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal;
II — assistir o Prefeito nas suas fungdes politico — administrativas;

III — assessorar ao Prefeito nos contatos com os demais Poderes e

Autoridades;
IV — assessorar ao Prefeito no atendimento aos municipes, recepcionar os

visitantes, elaborar a agenda oficial de audiéncia do Chefe do Executivo;

V - exercer as atividades de coordenacdao politico-administrativa da
Prefeitura com os municipes, entidades e associagdes de classe;

VI — agendar todos os servicos e compromissos atinentes ao Chefe do

Executivo;
VII — comunicar com os demais 6rgaos da Administragao Municipal todas as

medidas juridico-administrativas e judiciais levadas a efeito, para o perfeito entrosamento de agoes
da administracdo publica municipal;
VIII - representar o Prefeito quando da sua impossibilidade em eventos no

municipio e fora dele;
IX — Orientar e assessorar 0 Prefeito juridicamente;
X— executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo

Prefeito.

Art. 2790, - Os Orgdos setoriais da Administracao direta exercerao suas
atribuicbes de forma harmonica com as diretrizes estabelecidas pelos Conselhos Municipais
pertinentes.

CAPITULOIV 3
DAS ATRIBUIGOES DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

Art. 289, - A Empresa Municipal Saeman - Superintendéncia de Agua e
Esgoto de Manduri, criada pela Lei Complementar n®. 1.117 de 1999, dotada de personalidade
juridica de direito privado, com patriménio préprio e autonomia administrativa, compete executar a
politica de saneamento basico do Municipio.

CAPITULOV )
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 299, - A medida que forem instalados os 6rgaos competentes da
estrutura administrativa da Prefeitura previstos nesta Lei, serdo extintos automaticamente os 6rgdos
anteriores, ficando o Prefeito Municipal autorizado a fazer as necessarias transferéncias de pessoas e
verbas, atribuigdes e instalacoes.

Art. 300, - O Anexo I — Quadro de Emprego de Provimento em Comissao
passa a vigorar com a redagao do Anexo que integra e acompanha a presente Lei.

Art. 319. - A proposta da pega orcamentaria para o exercicio financeiro de
2013 contemplara as alteragdes previstas nesta Lei.

Art. 329, - As despesas decorrentes da aplicacao da presente Lei serao
atendidas, no corrente exercicio, por conta de dotagdes consignadas no Orgamento em vigor,
suplementadas se necessario.

Art. 339, - No prazo de 60 (sessenta) dias, o Poder Executivo baixara por
Decreto o Regimento Interno da Prefeitura, completando a subdivisdao dos érgaos administrativos e

constituindo a linha de subordinagdo hierarquica da estrutura.
Paragrafo unico - O Decreto referido no “caput” deste artigo terd como

parte integrante o organograma administrativo da Prefeitura.

Art. 3409, - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDURI
EM 26 DE ABRIL DE 2013.

PREFEITO MUNICIPAL

Registrada e Publicada na Secretaria Administrativa da Prefeitura, na data supra.

' /\‘ N /I
Mewdadiads)
Maria Aparecida Meda Fioreto
Responsavel pelo expediente daSecretaria
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ANEXO I — QUADRO DE EMPREGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QT. | DENOMINACAO NIVEL | SIMBOLO | REQUISITO PARA
PROVIMENTO

01 | Diretor de Governo e Gestao Publica I EC Pessoa de reconhecida

capacidade e conhecimento.

01 | Diretor do Departamento Juridico I EC Advogado registro na OAB.

01 | Diretor do Departamento de Orgamento, I EC Contador, Técnico Contabil ¢/
Financas, Contabilidade e Planejamento CRC ou Pessoa capacitada.

01 | Diretor do Departamento de Salde I EC Pessoa de reconhecida

capacidade e conhecimento.

01 | Diretor do Departamento de Educagao, I EC Nivel Superior na Area de
Cultura, Esportes e Lazer Ensino.

01 | Diretor do Departamento de Engenharia, I EC Pessoa de reconhecida
Projetos, Agricultura, Meio Ambiente, capacidade e conhecimento.
Obras e Servicos Publicos

01 | Diretor do Departamento de Assisténcia e I EC Pessoa de reconhecida
Desenvolvimento Social capacidade e conhecimento.

01 | Diretor do Departamento de Transito I EC Pessoa de reconhecida
Fiscalizacdo, Seguranca e Turismo capacidade e conhecimento.

03 | Assessor II EC-1 Conhecimento especifico na

area de atuagao.

03 | Assessor III EC-2 Conhecimento especifico na

area de atuacao.

03 | Assessor v EC-3 Conhecimento especifico na

area de atuacao.

03 | Assessor Vv EC-4 Conhecimento especifico na

area de atuacao.
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