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LEI N©. 1.729/2013

Regulamenta no ambito municipal, a aplicacdo da Lei federal n.
12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do artigo 59, inciso II, § 3° do artigo 37 e § 2° do artigo 216 da Constituicao Federal.

PAULO ROBERTO MARTINS, PREFEITO MUNICIPAL DE
MANDURI, Estado de Sdo Paulo, faco saber que a Camara Municipal de Manduri aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULIO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19, - Esta lei requlamenta, no ambito do Poder Publico Municipal
de Manduri, os procedimentos para a garantia do acesso a informagdo e para a classificacdo de
informagao sob restricao de acesso, conforme disposto na Lei federal n. 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispOe sobre o0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 59, no
inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao.

Art. 20, - Os drgaos e as entidades do Poder Publico Municipal
assegurarao, as pessoas naturais e juridicas, o direito a informagdo, que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem ‘de facil
compreensao, observados os principios da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei n.
12.527, de 2011.

Art. 39, - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - Informacao - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados
para produgao e transmissao de conhecimento, contidos em qualguer meio, suporte ou formato;

II - dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou
tratamento por meio de processamento eletrdnico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacao;

IIT - documento - unidade de registro de informagoes, qualquer que
seja o suporte ou formato;

IV - Informacgdo pessoal - informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem.

Art. 49, - A busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos,
ressalvada a cobranga de valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
a reproducao de documentos, midias digitais e postagem. _

Paragrafo Unico - Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e
dos materiais utilizados aquele cuja situagdo econdmica- ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 59, - Sujeitam-se ao disposto nesta Lei os oOrgaos da
administracao direta, as autarquias, as fundagdes publicas, e as entidades privadas que, em razdo
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de qualquer vinculo com o Poder Publico Municipal, executem atividades de tratamento de
informagdes abrangidas por esta Lei.

Art. 6°. - Os Poderes Executivo e Legislativo de Manduri promoverao
no que couber, independentemente de requerimento, a divulgagao em seus sitios na internet de
informagoes de interesse coletivo ou geral por eles produzidos ou custodiados e, especialmente:

I - Implantacdo de Servicos On-Line ao Contribuinte, possibilitando a
emissao de: Guia para Recolhimento de Taxas; Divida Ativa; emissao de guias eventuais; ITBI -
Imposto sobre Transmissdo de Bens Imdveis; certidOes negativas e positivas; certidoes de valores
venais; abertura e fechamento de empresas; lancamento de notas fiscais de ser\ngos e apuragao de
valores a recolher com a emissa@o de guias;

[T - Implantacdo de Servicos On-Line ao Credor, possibilitando
consultas dé todas as compras ou prestacdo de servicos, além do acompanhamento da tramitacao
da correspondente nota fiscal, permitindo a verificagao do processamento do empenho, de 2missao
de cheque e de realizacgdo do respectivo pagamento (dinheiro, cheque ou depdsito ern conta
corrente); _

III - Implantagdo de Servigos On-Line de Contas Publicas, permitindo o
acompanhamento de servigos por credor, resumo das receitas arrecadadas, despesas empenhadas,
liquidadas e pagas, apiicagﬁes constitucionais do ensino, salde e assisténcia social;
acompanhamento da execucgdo or¢amentaria e gestao fiscal, pecas de planejamento (PPA LDO,
LOA);

IV - Nos processos licitatdrios serdo informadas as licitagdes realizadas
2 em andamento, em todas as suas modalidades, com editais, anexos e resultados, além dos
rontratos firmados e notas de empenho emitidas;

- V - O Setor de Recursos Humanos manterda no site, dados
permanentemente atualizadcs referentes a remuneragdo e subsidios recebidos por ocupante de
cargo e emprego publico, cortendo nome, jornada semanal, valor da referéncia, discriminacdo das
promogdes e valores, quantidade e valores de quinquénios, valor da sexta parte, quantidade de
horas extras e respectivo valor remuneratdrio, ajuda de custo, jetons e especificacdo detalhada
sobre quaisquer outras vantagens pecunidrias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes
daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada, assim como o total da remuneracdo
percebida no més;

: VI - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel,
orincipais cargos e seus ocupantes contendo endereco e telefones das unidades, e horarios de
atendimento ao publico;

VII - Informacgdes sobre repasses de recursos ﬁnance|ros, recebidos e
transferidos; ' _
: VIII - Garantir autenticidade e integridade das informacdes disponiveis
para acesso; : '

IX - Indicar instrugdes que permitam ao requerente comunlcar -5e, por
via eletrénica ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade.

Art. 7°. - Os sitios na Internet dos 6rgdos e entidades do Poder
Publico Municipal deverao conter ferramenta de pesquisa e conteudo que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo.

Art. 89, - O acesso a informagdc previsto nesta Lei ndo se aplica as
hipdteses de sigilo fiscal, bantério e segredos de justica, previstas na legislacdo pertinente.

Art. 99, - A divulgacdo das informacBes previstas nesta Lei ndo exclui
outras hipoteses de publicagdo e divulgagdo de informagOes previstas na legislagdo pertinente.
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CAPITULO III |
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao I
Do Servico de Informacdo ao Cidadao

Art. 10. - Fica criado na estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Manduri, subordinado ao Departamento de Governo e Gestao Publica, o Servico de
Informacao ao Cidadao - SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdo;

II - informar sobre a tramitagao de documentos nas diversas unidades

de servico; 5
- I1I - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.
§ 19 - Compete ao SIC:
I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, 0
fornecimento imediato da informacao; : :

II - o registro de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega
de nimero do protocolo, que contera a data de apresentagao do pedido; e :

III - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informacdo, quando couber.

: § 20 - O SIC mantera sitio na internet contendo formulario de pedido

de acesso a informagao.

Art. 11. - O SIC - Servico de Informagao ao Cidaddo sera instalado em
unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao publico e dotado de meios materiais e
humanos necessarios ao seu funcionamento e em condicdes de atender os objetivos desta Lei.

§ 10 - Nas unidades descentralizadas sera oferecido servico de
recebimento e registro dos pedidos de acesso a informagao.

§ 20 - Se a unidade descentralizada ndo detiver a informacao, o pedido
sera encaminhado ao SIC - Servigo de Informagdo ao Cidaddo, que comunicara ao requerente o
numero do protocolo e a data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de
resposta. -

Secdo I
pg Pedido de Acesso a Informacao

Art. 12. - Qualquer pessoa natural ou juridica podera formular pedido
de acesso a informagdo. .

§ 19 - O pedido serd apresentado em formulario padrdo,
disponibilizado em meio eletronico e fisico, no sitio na- Internet mantido pelo SIC - Servigo de
Informagao ao Cidadao.

§ 20 - O prazo de resposta serda contado a partir da data de
apresentagdo do pedido ao SIC - Servico de Informagdo ao Cidaddo.

§ 39 - E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a
informagdo por qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletronica
ou fisica, desde que atendidos os requisitos do artigo 13.

§ 40 - Na hipdtese do § 39, sera enviada ao requerente comunicagao
com o nUmero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o
prazo de resposta.

Art. 13. - O pedido de acesso a informagdo devera conter:
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I - nome do requerente;
II - o nimero de documento de identificacdo valido;
III - especificacdo, de forma clara de precisa, da informagao requerida;

[V - endereco fisico ou eletronicc do requerente, para recebimento de
comunicacoes ou da informacado requerida.

Art. 14. - N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao ou
consolidacdo de dados e informagGes, ou servico de produgdo, tratamento de dados que ndo seja
competenma do dérgdo ou entidade.

Paragrafo Unico - Na hipdtese do inciso III do caput, o SIC deverd,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 15. - S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informacao.

Secdo III

Do P imento de Acesso a Informacdo

Art. 16. - Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o
acesso sera imediato. )

§ 10 - Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o SIC devera, no
prazo de até 20 (vinte) dias:

I - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

II - comunicar data, local e modo para realizar a consulta a
informagao, efetuar reproducfio ou obter certiddo relativa a informagao;

[II - comunicar que nao possui a informacgao ou que nao tem
conhecimento de sua existéncia;
IV - indicar, caso tenha conhecimento, o o6rgao ou entidade

responsavel pela informagao ou que a detenha; ou

- indicar as razes da negativa, fotal ou parcial, do acesso.
_ § 20 - Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio
de grande volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua
reqular tramitacdo, sera adotzda a medida prevista no inciso II do § 1°.

Art. 17.-0 prazo para resposta do pedido podera ser prorrogédo por
dez dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
vinte dias.

Art. 18. - Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletronico ou em cutro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo Unico - Na hipétese do caput o SIC desobriga-se do
fornecimento direto da informacao, salvo de o requerente declarar nao dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informag3o.

Art. 19, - Quando fornecimento da informagdo implicar reprodugao de
documentos, o SIC, observado o prazo de resposta do pedido, disponibilizara ao requerente a
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competente Guia de Recolhimento ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos
servicos e dos materiais utilizados.

Art. 20. - Negado o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:
) I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
. II - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que
0 apreciara; e
III - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacao da
informagéo quando for o caso, com indicagéo da autoridade classificadora que o apreciara.
Paragrafo Unico - O SIC disponibilizard formulario para apresentacdo
de recurso e de pedido de desclassf icacao.

Art. 21. - N3o podera ser negado acesso as informagdes necessarias a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Secao IV
Dos Recursos

Art. 22. - No caso de negativa de acesso a informacdo ou de nao
fornecimento das razbes da regativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Diretor do Departamento de Governo e Gestdo
Publica, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado de sua apresentagao.

Paragrafo unico - Desprovido o recurso de que trata o caput, podera
0 requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito,
que deveré se manifestar em ‘cinco dias contados do recebimento do recurso.

CAPITULOIV
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 23. - As informacOes pessoais relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem detldas peios orgaos e entidades:
I - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem; :

I - poderao ter sua divulgagao ou aceso por terceiros autorizados por
previsdo legal ou consentimento expresso das pessoas a que se referirem.

Paragrafo unico - Caso o titular das informagfies pessoais esteja
morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assustem ao conjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes.

at\rt 24. - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais.

Art. 25. - O acesso a informagao pessoal por terceiros sera
condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinagao que fundamentarem sua autorizacdo, sobre as obrigacdes a que se submeterda o
requerente.

§ 10 - A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinacdo que fundamentarem a autorizacdc do acesso, vedada sua utilizagdo de
maneira diversa.

§ 20 - Aquele que obtiver acesso as informagdes de terceiros sera
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responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

CAPITULO V
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 26. - As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem
recursos publicos para realizacdo de acgles de interesse publico deverdo dar publicidade as
seguintes informacoes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

IT - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

[II - copia dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Publico municipal.

€ 1° - As informagdes de que trata o caput deverdo ser divulgadas em
sitio na Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso ao publico em sua
sede.

§ 20 - A divulgacdo em sitio na Internet referida no§ 1° podera ser
dispensada por decisdo devidamente justificada da diretoria da entidade, lavrada em ata, nos casos
de entidades privadas sem fins lucrativos que ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 39 - As informagOes de que trata o caput deverao ser publicados a
partir da celebragdo de convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta dias apds a
entrega da prestacao de contas final.

Art. 27. - A entidade privada que, em razao de qualquer vinculo com
o Poder Publico Municipal, executar atividades de tratamento de informagBes, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranga das informagoes.

Art. 28. - Os pedidos de informagdo referentes aos convénios,
contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no artigo 26
deverdo ser apresentados diretamente ao 6rgdo responsavel pelo repasse de recursos.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 29. - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
do agente publico: : :
_ [ - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Lei,
retardar deliberadamente o <eu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

iI - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, mformagao que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha cunhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, ernprego
ou fungao publica;

{I - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a
informacao; !

IV - divulgar, permitir a divulgacao, acessar ou permitir acesso
indevido a mformagao de carater pessoal;

V' - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoai ou de
tarceiro, ou para fins de ocultacao de ato ilegal cometido por si ou por outrem.
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CAPITULO VII L
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. - O Prefeito e o Presidente da Camara Municipal de Manduri
adotardo as providéncias necessarias para que seus servidores conhecam as normas e observem as
medidas e procedimentos de seguranga para o tratamento de informages de interesse do cidadﬁo.

Art. 31. - Os orgaos e entidades do Mumc:pro de Manduri adequarao
suas politicas de gestdo da informacdo, promovendo ajustes necessarios aos processos de registro,
processamento, tramite e arquivamento de documentos e informagdes, com vistas ao cumprimento
das disposicdes desta Lei.

Art. 32. - A publicagao dos dados de que trata o artigo 6° desta Lei
devera ser feita até 180 (Cento e oitenta) dias, retratando dados do trimestre anterior.

Art. 33. - Os trabalhos a cargo do SIC - Servico de Informagdo ao

Cidaddo devera ser prestado por servidor municipal medlante designacdo através de Portaria e ou
Decreto. b

'Art 33. - As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei
correrdo a conta de dotagGes proprias do orgamento em vigor, sup!ementadas se necessario.

{Art. 34. - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANDURI
EM, 12 DE JUNHO DE 2013.

PAULO ROBERTO MARTINS
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada e registrada na Secretaria Administrativa da Prefeitura, na data supra.

Maria Aparecida Méda Fioreto
Responsévei pelo expediente da Secretaria
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